Uniwersytet Rzeszowski
Dziat Projektow Naukowych

Konkurs na stanowisko administracyjne

w Dziale Projektow Naukowych Uniwersytetu Rzeszowskiego

1. Miejsce pracy: Uniwersytet Rzeszowski, Dziat Projektéw Naukowych

2. Stanowisko oraz warunki zatrudnienia:

* nazwa stanowiska — samodzielny referent lub specjalista w Dziale Projektow Naukowych

e wymiar etatu — petny etat, zatrudnienie od 15.04.2026 r.

e warunki zatrudnienia — umowa o prace na czas okreslony (6 miesiecy), wynagrodzenie

min. 5 000,00 zt brutto (samodzielny referent) lub min. 5 250,00 zt brutto (specjalista)

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej bedzie nalezato w szczegdlnosci:

Informowanie o mozliwosciach pozyskiwania $rodkdw na projekty naukowe
i ogdélnouczelniane oraz upowszechnianie informacji o dziatalnosci projektowej Uczelni,
Wsparcie jednostek organizacyjnych i pracownikow UR w przygotowywaniu wnioskéw
projektowych oraz innej dokumentacji zwigzanej z ubieganiem sie o finansowanie, a takze
doradztwo w zakresie interpretacji dokumentacji konkursowej, wytycznych i wymagan
instytucji finansujgcych.

Wsparcie formalne w przygotowywaniu umow, aneksow, raportdw, sprawozdan, raportéw i
innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg oraz rozliczaniem projektow.

Realizacja zadan przypisanych Dziatowi w zakresie przygotowania, monitorowania,
raportowania i ewaluacji projektéw naukowych oraz ogdélnouczelnianych

Monitorowanie poprawnosci formalnej realizacji projektéw, kwalifikowalnosci wydatkow oraz
zgodnosci podejmowanych dziatan z obowigzujgcymi przepisami, wytycznymi i wymaganiami
instytucji finansujgcych.

Wymagania (minimum)

wyksztatcenie: wyzsze

bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego oraz jezyka angielskiego w mowie i piSmie
dobra znajomos¢ obstugi komputera (MS Office, w szczegdlnosci Word/Excel)

dobra organizacja pracy, terminowos¢, doktadnosé,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i przy wielu zadaniach réwnoczesnie,
komunikatywnos¢ i umiejetnosé wspodtpracy,

wysoka kultura osobista,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

al. T. Rejtana 16¢, 35-959 Rzeszow

tel.: +48 17 87229 03

e-mail: dpn@ur.edu.pl



Wymagania dodatkowe (mile widziane)

e doswiadczenie w administracji uczelni,

e znajomos¢ procedur wewnetrznych/obiegu dokumentéw,

¢ doswiadczenie w pracy przy projektach i/lub dziataniach promocyjnych,
e umiejetnos¢ przygotowywania zestawien i raportow.

Oferujemy:

e prace w dynamicznym i doswiadczonym zespole,
o mozliwosé wyjazddéw zagranicznych,
e rozwdj zawodowy w strukturach Dziatu Projektéw Naukowych UR.

Kandydaci proszeni sg o przestanie:

e« (v,

e listu motywacyjnego,

¢ dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe (oryginaty do wgladu),

e krétkiej informacji o doswiadczeniu w obszarze administracyjnym (jesli dotyczy).

e osSwiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Uniwersytet Rzeszowski
danych osobowych dla potrzeb niezbednych do celéw procesu rekrutacji

Termin i sposéb sktadania zgtoszen

e Termin sktadania dokumentéw:
13.04.2026r.

e Kontakt i adres na przystanie dokumentow:
Anna Kanabrocka, akanabrocka@ur.edu.pl, 17 872 2903

e Tytut wiadomosci:
,Konkurs na stanowisko administracyjne"

Zastrzega sie mozliwos¢ kontaktu wytgcznie z wybranymi kandydatami oraz przeprowadzenia
rozméw kwalifikacyjnych.


mailto:akanabrocka@ur.edu.pl

