Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 9/2025 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego
z dnia 07.01.2025 r. w sprawie Regulaminu studidow podyplomowych
I innych form ksztatcenia na Uniwersytecie Rzeszowskim

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH | INNYCH FORM KSZTALCENIA
NA UNIWERSYTECIE RZESZOWSKIM

PRZEPISY OGOLNE

§1
Regulamin studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia na Uniwersytecie
Rzeszowskim, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady organizacji studiow
podyplomowych i innych form ksztatcenia oraz prawa i obowiazki ich uczestnikow.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) ECTS - Europejski System Transferu Punktow (ang. European Credit Transfer System)

2) IFK - inne formy ksztatcenia, kursy doksztatcajace lub szkolenig;

3) IRK—uczelniany system Internetowej Rekrutacji Kandydatow;

4) kierownik - kierownik studiow podyplomowych lub IFK;

5) wydziat - jednostka organizacyjna UR, ktorej zostata powierzona realizacja studiow
podyplomowych i IFK;

6) PRK - Polska Rama Kwalifikacji

7) Prorektor - Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia;

8) Rektor UR — Rektor Uniwersytetu Rzeszowskiego dalej takze Rektor lub upowazniony
Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia;

9) UR-Uczelnia - Uniwersytet Rzeszowski;

10) uczestnik - osoba ksztatcaca sie na studiach podyplomowych lub IFK.

§3

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry i umozliwiaja zdobycie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

2. Uczestnikiem studidw podyplomowych moze by¢ osoba, ktora w chwili ich rozpoczecia
uzyskata kwalifikacje petng, co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki (posiada co najmniej tytut licencjata lub inzyniera).

3. Uczestnikiem studidw podyplomowych i innych form ksztatcenia moze by¢ takze osoba
niebedaca obywatelem Polski.

4. Uczestnikiem IFK moze by¢ kazda osoba, niezaleznie od posiadanego wyksztatcenia,
chyba ze szczegotowe warunki rekrutacji stanowa inaczej.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE | INNE FORMY KSZTALCENIA
§4
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1. Warunki oraz tryb rekrutacji na studia podyplomowe i IFK okresla Rektor UR.

2. Warunki i tryb rekrutacji na studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia Uczelnia
podaje dowiadomosci kandydatow na stronie internetowej pod adresem:
www.podyplomowe.ur.edu.pl

§5

1. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzany jest
do elektronicznej rejestracji zgtoszenia w systemie IRK oraz ztozenia w jednostce
organizujgcej ksztatcenie na danych studiach nastepujacych dokumentow:

1) podania o przyjecie na studia podyplomowe zawierajagcego kwestionariusz
osobowy, sporzadzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1
do niniejszego Regulaminu, bedacego wydrukiem z systemu IRK;

2) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dyplomu ukonczenia studiow;

3) innych dokumentow, w przypadku gdy zostaty wskazane w zasadach rekrutacji na
dane studia podyplomowe.

4) w przypadku kandydatow, ktorzy ukonczyli studia za granicg, konieczne jest
przedstawienie ttumaczenia przysiegtego dyplomu.

2. Kandydacina studia podyplomowe, ktdrzy uzyskali dyplom ukonczenia studiow za granica maja
prawo do ubiegania sie o przyjecie na studia podyplomowe, w przypadku gdy uzyskany przez
nich dyplom spetnia jedno z ponizszych kryteriow:

1) zostat uznany za réwnowazny z polskim odpowiednikiem na podstawie umowy
miedzynarodowej, albo;

2) zostat uznany za rownowazny z polskim odpowiednikiem w drodze nostryfikacji,
albo;

3) zostat uznany za réwnorzedny z polskim dyplomem potwierdzajgcym posiadanie
kwalifikacji petnej co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji na podstawie
przepisu art. 326 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (dotyczy
dyplomow z panstw cztonkowskich UE, OECD i EFTA).

3. Jedli jezykiem wyktadowym na studiach jest jezyk polski, kandydat bedacy obcokrajowcem
zobowigzany dotaczy¢ jeden z ponizej wymienionych dokumentow:

a. dokument poswiadczajacy znajomosc jezyka polskiego na poziomie B2;
b. Swiadectwo maturalne uzyskane w Polsce;

c. dyplom ukoniczenia studiow w zakresie filologii polskiej;

d. dyplom ukoriczenia studiow prowadzonych w j. polskim.

§6
1. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na IFK zobowigzany jest do elektronicznej rejestracji zgtoszenia
oraz ztozenia w jednostce organizujgcej prowadzaca IFK nastepujgcych dokumentow:
1) podania o przyjecie na IFK zawierajgcego kwestionariusz osobowy, sporzagdzonego zgodnie
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu, bedgcego wydrukiem
zsystemu IRK;
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2) innych dokumentow w przypadku, gdy zostaty wskazane w zasadach rekrutacji na
dana forme ksztatcenisa;
3) inne okreslone w umowie z jednostka zewnetrzng wspolnie prowadzacg IFK z UR.

§7

1. Kandydacina studia podyplomowe lub IFK przyjmowani sg po spetnieniu zasad rekrutacji
okreslonych przez Rektora oraz dopetnieniu wszystkich formalnosci stawianych
kandydatom w procesie rekrutacji.

2. Postepowanie w sprawie przyjecia na studia podyplomowe lub IFK prowadzi Rektor,
w imieniu ktorego — na podstawie udzielonego upowaznienia — dziata kierownik studiow
podyplomowych.

3. Przyjecie na studia podyplomowe lub IFK odbywa sie w formie wpisu na liste
uczestnikow.

4. Kandydaci nieposiadajacy obywatelstwa polskiego przyjmowani s3 w drodze decyz;ji
administracyjne;.

5. Odmowa przyjecia na studia podyplomowe lub IFK nastepuje w drodze decyzji. Od
decyzji, o ktorej mowa w ust. 4, przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
ztozony do Rektora w ciggu 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

6. Jesliliczba kandydatow przekracza liczbe miejsc na danych studiach podyplomowych lub
IFK, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen, o ile kryteria zwigzane z przyjeciem nie
stanowig inaczej.

7. Dla studiow podyplomowych realizowanych zgodnie ze standardami ksztatcenia stosuje
sie odrebne warunki przyje¢ w oparciu o aktualnie obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
I INNYCH FORM KSZTALCENIA
§8

1. Uczestnik studiow podyplomowych i IFK jest zobowigzany dozapoznania sie ztrescig

Regulaminu, jego akceptacji i przestrzegania zawartych w nim postanowien, a w szczegolnosci

do:

1) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych w programie studiow podyplomowych lub
IFK;

2) uzyskania w terminie zaliczen oraz pozytywnych ocen z egzaminow przewidzianych
programem studiow podyplomowych lub IFK;

3) terminowego wnoszenia opfat za studia podyplomowe lub IFK, zgodnie z zawarta
umowa, o ktérej mowa w § g ust.2;

4) ztozenia karty okresowych osiggniec kierownikowi studiow podyplomowych lub IFK
w ustalonym terminie chyba, Ze przebieg studiow dokumentowany jest

w uczelnianym systemie dziekanatowym;
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ztozenia pracy koncowej, o ile program studiéw podyplomowych lub IFK przewiduje
ztozenie pracy;

obrony prac koncowej, o ile program studiow podyplomowych lub IFK przewiduje
obrone pracy koncowej;

przystapienia w terminie do egzaminu koncowego, o ile zostat przewidziany
programem studiow podyplomowych lub IFK;

przestrzegania przepisow porzgdkowych obowigzujacych w UR;

niezwtocznego powiadamiania kierownika studiow podyplomowych lub kierownika IFK
0 zmianie nazwiska i adresu do korespondencji, w tym adresu do korespondencji na
terytorium RP w przypadku cudzoziemcow.

2. Uczestnik ma prawo do:

1)

2)

3)
4)

zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych na wybranych przez
siebie studiach podyplomowych lub IFK;

ksztattowania wtasnych zainteresowan naukowych, moze wtym celu korzystac z catej
infrastruktury UR (pomieszczen, urzadzen oraz zbiorow bibliotecznych) na zasadach
obowigzujgcych w Uczelni;

usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach, na zasadach okreslonych w § 11;

zgtaszania kierownikowi studiow podyplomowych lub IFK uwag i spostrzezen dotyczacych
programu oraz realizacji procesu dydaktycznego;

otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie lub ukonczeniu wybranej formy ksztatcenia;
otrzymania Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych lub dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie IFK;

oceny jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych ilFK wedtug zasad
okreslonych odrebnymi przepisami;

ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych lub IFK, z zastrzezeniem
dokonania optaty za wszystkie zajecia dydaktyczne, ktére odbyty sie do dnia ztozenia
rezygnacji.

3. Uczestnikowi nie przystuguje prawo do:

4)
5)
6)

legitymacji studenckiej;

Swiadczen przyznawanych studentom na mocy ustawy;
urlopu od zajec¢ dydaktycznych;

indywidualnej organizacji zajec z zastrzezeniem §13 ust.1.
wznowienie studiow podyplomowych lub IFK,
powtarzanie etapu studidw podyplomowych lub IFK.

4. Prawa i obowigzki uczestnika wygasajg z dniem ukoriczenia wybranej formy ksztatcenia

1.

lub skreslenia z listy uczestnikow.

OPLATY ZA KSZTALCENIE
§o

Studia podyplomowe lub IFK sg odptatne.



10.

11.

Al
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Warunkiem uczestnictwa w zajeciach na studiach podyplomowych lub IFK jest zawarcie
umowy, okreslajacej w szczegdlnosci warunki i terminy wnoszenia opfat za ksztatcenie.
Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Opfaty za studia podyplomowe lub IFK uczestnik wnosi na wskazane przez UR konto
bankowe.

Studia podyplomowe lub IFK moga by¢ finansowane/dofinansowane w catosci lub czesci przez
instytucje zewnetrzne w tym przez pracodawce. W takiej sytuacji wysokos¢ opfat ustala
sie zuwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania danej formy ksztatcenia.

Na prosbe kierownika lub osoby wyznaczonej do obstugi administracyjnej, uczestnik jest
zobowigzany do okazania dowodu wniesienia optaty.

Optaty za ksztatcenie wnoszone s3 zgodnie z oswiadczeniem o wyborze formy pfatnosci
podpisanym wraz z umowg o warunkach i terminach wnoszenia optat.

Na wniosek uczestnika, kierownik studidw podyplomowych lub IFK moze roztozyc¢ optate
za ksztatcenie na raty. Catkowita optata musi zostac¢ uiszczona przed zakorczeniem
procesu ksztatcenia.

Brak opfaty, mimo podpisania umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe
lub IFK oraz uptywu terminu wskazanego w umowie po uprzednim wezwaniu uczestnika
do dokonania opfaty, skutkuje skresleniem z listy uczestnikdw oraz wszczeciem procedury
windykacji naleznosci.

W przypadku rezygnacji uczestnika ze studiow podyplomowych lub IFK przystuguje zwrot
optaty, jesli taka zostata dokonana, pomniejszonej o koszt zaje¢, ktdre odbyty sie do dnia
zfozenia pisemnej rezygnacji z procesu ksztatcenia. Optata podlega zwrotowi
proporcjonalnie do liczby odbytych godzin zaje¢ dydaktycznych.

Whiesiona przez kandydata optata za ksztatcenie jest zwracana w catosci, w przypadku gdy
wybrana przez kandydata forma ksztatcenia nie zostanie uruchomiona lub gdy uczestnik ztozyt
pisemna rezygnacje przed rozpoczeciem zajec.

Rezygnacje ze studiow podyplomowych lub IFK uczestnik sktada u kierownika studiow
podyplomowych lub IFK lub osobie wyznaczonej do petnienia funkcji obstugi
administracyjne;.

PRZEBIEG KSZTAECENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH
I INNYCH FORM KSZTAtCENIA
§10
Realizacja ksztatcenia na studiach podyplomowych i IFK dokumentowana jest w:

1) protokotach zaliczenia przedmioty;

2) kartach okresowych osiggniec uczestnikow;

3) wiasciwych rejestrach: rejestrze uczestnikow studiow podyplomowych i IFK oraz
rejestrze wydawanych swiadectw ukonczenia studidw podyplomowych i IFK.

2. Teczki akt osobowych uczestnikow sg prowadzone przez osobe petnigca funkcje obstugi

administracyjnej studiow podyplomowych lub IFK.
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3. Teczka akt osobowych uczestnika studiow podyplomowych obejmuije:
1) dokumenty wymagane od kandydatow w trakcie procesu rekrutacji;
2) karty okresowych osiggniec;
3) dokumenty potwierdzajace odbycie praktyki, jesli taka jest przewidziana programem
ksztatcenia;
4) protokdt obrony pracy koncowej, jesli taka zostata przewidziana programem
ksztatcenia;
5) rozstrzygniecia podejmowane w indywidualnych sprawach uczestnikow;
6) egzemplarz Swiadectwa z przeznaczeniem do akt;
7) kopie zaswiadczenia o uczestnictwie w danej formie ksztatcenia, jesli takie zostato
wydane;
8) pozostata dokumentacje zwigzang z przebiegiem ksztatcenia;
9) decyzje o skresleniu z listy uczestnikow jesli taka zostata wydana;
4. Teczka akt osobowych uczestnika IFK obejmuje:
1) dokumenty wymagane od kandydatéw w trakcie procesu rekrutacji;
2) rozstrzygniecia podejmowane w indywidualnych sprawach uczestnikow;
3) egzemplarz dokumentu potwierdzajacego ukonczenie IFK z przeznaczeniem do akt;
4) kopie zaswiadczenia o uczestnictwie w danej formie ksztatcenia, jesli takie zostato
wydane;
5) pozostata dokumentacje zwigzang z przebiegiem ksztatcenia;
6) decyzje o skresleniu z listy uczestnikow jesli taka zostata wydana.

5. Ksztatcenie na studiach podyplomowych lub IFK moze odbywac sie w formie bezposredniego
kontaktu lub z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

6. O wszystkich sprawach zwigzanych z ksztatceniem uczestnicy informowani sg droga
elektroniczng. Wyjatek moga stanowi¢ sprawy zatatwiane w drodze decyzji
administracyjnych.

7. Po zakonczeniu edycji studiow podyplomowych lub IFK dokumentacje zwigzana z dang
edycja archiwizuje osoba petnigca funkcje obstugi administracyjnej zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w UR.

§11
1. Nieobecnos¢ na zajeciach, na wniosek uczestnika, usprawiedliwia prowadzacy zajecia,
ktory w sylabusie przedmiotu moze okreslic liczbe dopuszczalnych nieobecnosci.
2. Nieobecnosc uczestnika na zajeciach powinna zostac usprawiedliwiona niezwtocznie po
ustapieniu jej przyczyny, nie pozniej jednak niz na najblizszych zajeciach.

§12
1. Egzamin lub zaliczenie przeprowadza osoba prowadzaca dany przedmiot. W uzasadnionych
przypadkach kierownik moze wyznaczy¢ inng osobe przeprowadzajagca egzamin
lub zaliczenie.
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W przypadku, gdy przedmiot prowadzony jest przez wiecej niz jedna osobe, egzamin z tego

przedmiotu moze by¢ przeprowadzony przez wszystkich lub tylko jednego prowadzacego.

Osoba prowadzaca przedmiot podaje do wiadomosci uczestnikow termin egzaminu/zaliczenia

z co najmniej 14 dniowym wyprzedzeniem.

Uczestnik, ktory otrzymat z zaliczenia lub egzaminu ocene niedostateczng ma prawo

przystapienia do jednego zaliczenia/egzaminu poprawkowego z tego przedmiotu.

Z przeprowadzonych zaliczen oraz egzaminow prowadzacy sporzadza protokot, a uzyskane

zaliczenia oraz ztozone egzaminy prowadzacy odnotowuje w karcie okresowych osiggniec

uczestnika.

Po uzyskaniu wszystkich zaliczenn przewidzianych programem studiéw lub IFK oraz

zfozeniu wszystkich egzamindw, uczestnik sktada kierownikowi karte okresowych

osiggniec.

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych lub IFK jest:

1) uzyskanie wszystkich zaliczen i ztozenie wszystkich egzamindw przewidzianych
programem;

2) uzyskanie wszystkich niezbednych efektow uczenia sie oraz wymaganej liczby
punktow ECTS.

3) zrealizowanie i zaliczenie praktyk, jesli przewidziane sg programem,

4) uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu koncowego, jesli przewidziany jest
programem.

W przypadku, gdy program studiow podyplomowych lub IFK przewiduje napisanie przez

uczestnika pracy koricowej to jej oceny dokonuje promotor oraz recenzent.

Promotor i recenzent s3 powotywani przez kierownika studiow sposrod nauczycieli

akademickich posiadajgcych co najmniej stopien naukowy doktora.

Na uzasadniony wniosek kierownika studiow podyplomowych zatwierdzony przez

Rektora, promotorem lub recenzentem pracy moze zosta¢ osoba niebedaca

nauczycielem akademickim, posiadajgca kompetencje idoswiadczenie lub bedaca

praktykiem w danej dziedzinie.

W przypadku, gdy program studiow podyplomowych lub IFK przewiduje egzamin

koncowy, przeprowadzany jest on przed komisjg powotang przez kierownika.

Szczegotowe warunki dotyczace przeprowadzania egzaminu koncowego oraz zasady

stosowane przy pisaniu pracy koncowej ustala kierownik.

§13
Uczestnik, ktory w terminie wynikajgcym z programu i harmonogramu studiow
podyplomowych lub IFK nie przystapi do egzaminu konncowego (o ile zostat przewidziany
programem ksztatcenia) moze ubiegal sie o mozliwos¢ jego przeprowadzenia
i ukonczenia studiow podyplomowych w trybie indywidualnym. Decyzje w tym zakresie
podejmuje kierownik studidw podyplomowych lub IFK.
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§14
Studia podyplomowe s3 prowadzone w systemie semestralnym.
Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych lub IFK s3 prowadzone w jezyku
polskim, jezeli program danych studiow nie stanowi inaczej.
Wszelkie zmiany w organizacji zaje¢ dydaktycznych powinny by¢ przekazywane
uczestnikom w formie elektronicznej na co najmniej 5 dni przed planowanymi zajeciami.
W sytuacjach losowych przedmiotowe informacje powinny zosta¢ przekazane
niezwitocznie po zaistnieniu przyczyny.

SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW

§15
Uczestnik studidow podyplomowych lub IFK moze zostac skreslony zlisty uczestnikow
w przypadku:
1) nieuzyskania zaliczen lub nieuzyskania pozytywnych ocen z egzamindw przewidzianych

programem wybranej formy ksztatcenia zgodnie zzatwierdzonym harmonogramem
z uwzglednieniem § 13;

nieztozenia pracy koncowej, o ile program studiow podyplomowych lub IFK przewiduje
zfozenie pracy z uwzglednieniem § 13;

braku obrony pracy koricowej, o ile program studiéw podyplomowych lub IFK przewiduje
obrone pracy konncowej z uwzglednieniem § 13;

niezdania egzaminu koncowego, o ile zostat przewidziany programem studiow
podyplomowych lub IFK z uwzglednieniem § 13;

braku realizacji praktyk o ile zostaty przewidziane programem ksztatcenia;
niewniesienia opfat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych lub IFK.

§16

Ostateczny wynik ukonczenia studidw podyplomowych zostaje ustalony przez obliczenie
Sredniej arytmetycznej z wszystkich ocen uzyskanych przez uczestnika zzaliczen,
egzamindw oraz o ile przewiduje to program studiow podyplomowych oceny z pracy
koncowej lub egzaminu korcowego.
Na swiadectwie ukoniczenia studiow podyplomowych lub IFK stosuje sie nastepujaca
skale ocen:

1) do 3,25-dostateczny;

2) od 3,26 do 3,75-dostateczny plus;

3) od 3,76 do 4,25-dobry;

4) od 4,26 do 4,50-dobry plus;

5) od 4,51-bardzo dobry.
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Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych lub IFK moze zosta¢ wydane bez
okreslania oceny koncowej. W takim przypadku na dokumencie wpisuje sie formute
»Z wynikiem pozytywnym”.
Szczegotowe warunki ukonczenia studiow podyplomowych lub IFK okresla program.
Nie pobiera sie optat za wydanie swiadectwa oraz duplikatu ukonczenia studiow
podyplomowych lub IFK.

§17
Skala ocen stosowana przy egzaminach oraz zaliczeniach:

Cyfra Stopien

5,0 Bardzo dobry
&5 Dobry plus

4,0 Dobry

3,5 Dostateczny plus
3,0 Dostateczny

2,0 Niedostateczny

Istnieje mozliwos¢ oceny uczestnika bez stosowania skali ocen. W takim przypadku
w karcie okresowych osiggniec wpisuje sie ,,zal” lub ,nzal”.

§18
Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje oryginat Swiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych i jego 2 odpisy w jezyku polskim.
. Absolwent innej formy ksztatcenia otrzymuje oryginat dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie danej formy ksztatcenia.
Swiadectwo lub zaswiadczenie wydane absolwentowi studiéw podyplomowych
przeznaczone do obrotu za granica uwierzytelnia Dyrektor NAWA.

PRZEPISY KONCOWE
§19
W indywidualnych sprawach dotyczacych przebiegu studiow podyplomowych i IFK decyzje
podejmuje Rektor, w imieniu ktdrego na podstawie upowaznienia dziata kierownik.

Od decyzji, o ktérych mowa w ust.1 przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy,
ztozony do Rektora w ciggu 14 dni od jej otrzymania.
Rozstrzygniecia, o ktorych mowa w ust.2, sg ostateczne.

§ 20
Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do uczestnikow edycji studiow podyplomowych i IFK
rozpoczetych sie w roku akademickim 2024/2025.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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