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Archiwum Panstwowe =
w Rzeszowie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

19862 2023-09-12

Nr protokotu Data dokumentu

S oalz1ls

59 ul. Wtadystawa
Warnenczyka 57
35-612 Rzeszéw

Identyfikator Adres

(systemowy)

NZ.421.36.2023 297

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce

Uniwersytet Rzeszowski

Nazwa jednostki

AL T. Rejtana 16 ¢, 35-959 Rzeszéw

Adres kontrolowanej jednostki

2001 Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o
utworzeniu Uniwersytetu

ROk, utworze.nia Rzeszowskiego (Dz. U. Nr 73, poz.
jednostki 760)

Nazwa aktu prawnego

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X]| tak 2023-03-06

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Ustawa Prawo o szkolnictwie 2018-07-20

wyzszym i nauce

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Struktura centralna

I. Rada Uniwersytetu Rzeszowskiego

[I. Senat

[1l. Rektor

IV. Biuro Rektora

1. Dyrektor Biura Rektora

2. Kancelaria Rektora

3. Dziat Administracyjnej Obstugi Senatu

8596
Identyfikator
systemowy
69156004000000 =
REGON KRS
prof. dr hab. Sylwester Czopek 2001

Rok ustalenia pod
nadzor

Imie i nazwisko kierownika jednostki

ul. Hoza 20, 00-529 Warszawa

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

i tak 2021-12-06

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Wyzsza Szkota Pedagogiczna w 1963 2001

Rzeszowie

Poprzednia nazwa Lata od -do
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4. Dziat Nauki i Projektow

a. Sekcja Nauki

b. Sekcja Projektow i Stypendiéw Naukowych

c. Sekcja Funduszy Strukturalnych

6. Dziat Promocji

7. Dziat Spraw Osobowych

8. Uniwersyteckie Centrum Informatyzacji

V. Szkota Doktorska

VI. Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia

1. Jednostki administracyjne

a) Biuro Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia

a Dziat Jakosci i Akredytacji

4 Dziat Ksztatcenia

Sekcja Toku Studiow

Sekcja Spraw Socjalnych

Sekcja Rozliczen Dydaktycznych

Sekcja Wymiany Akademickiej i Studentéw z Zagranicy
a Dziat Rekrutacji i Karier Studenckich

Sekcja Biura Karier

Sekcja Rekrutacji

4 Dziat Ksztatcenia Podyplomowego

b) Biuro Osob Niepetnosprawnych

2) Jednostki pozakolegialne

4 Studium Jezykoéw Obcych

4 Studium Wychowania Fizycznego i Rekreacji

a Studium Kulturalno-Oswiatowe "Resovia Saltans”
3) Jednostki badawczo-dydaktyczne

4 Uniwersyteckie Centrum Ksztatcenia na Odlegtosc

4) Pozostate jednostki podlegte Prorektorowi ds. Studenckich i Ksztatcenia

a Dwujezyczne Liceum Uniwersyteckie

a Uniwersytet Trzeciego Wieku

a Maty Uniwersytet Rzeszowski

VII. Kanclerz

VIl a . Zastepcy Kanclerza

Jednostki podlegte Kanclerzowi:

1. Dziat Inwestycji i Remontow

2. Dziat Zamoéwien Publicznych

3. Dziat Organizacyjno-Prawny (Kancelaria Ogolna)
4. Dziat Techniczny

5. Kierownicy Rejonéw Administracyjnych

6. Dziat Inwentaryzacji i Likwidacji Sktadnikow Majatkowych
VIII. Kwestor

Jednostki podlegte Kwestorowi:

1. Dziat Finansowy

2. Dziat Ksiegowosci i Kosztow

a. Sekcja Kosztow

b. Sekcja Ksiegowosci

3. Dziat Ksiegowosci Majgtkowej

4. Dziat Ptac

5. Sekcja Rozliczen Umoéw Cywilno-prawnych

IX. Samodzielne stanowiska:

I. Audytor wewnetrzny

II. Inspektor Ochrony Danych

[1l. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
IV. Specjalista ds. Obronnych

IV. Inspektorat BHP i Ochrony Przeciwpozarowe;j

V. Gtéwny Specjalista ds. Legislacyjnych

VI. Rzecznik Prasowy UR

X.Jednostki ogélnouczelniane podlegte Rektorowi:
1. Muzeum UR

2. Archiwum UR

3. Wydawnictwo UR

4. Biblioteka

XI. Centra ogo6lnouczelniane

S o0oa2z18
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- Uniwersyteckie Centrum Transferu Technologii
Xll. Kolegium Nauk Humanistycznych

. Instytut Archeologii

. Instytut Filozofii

. Instytut Historii

. Instytut Neofilologii

. Instytut Polonistyki i Dziennikarstwa

. Instytut Muzyki

. Instytut Sztuk Pieknych

XIll. Kolegium Nauk Medycznych

1. Instytut Nauk Medycznych

2. Instytut Nauk o Kulturze Fizycznej

3. Instytut Nauk o Zdrowiu

XIV. Kolegium Nauk Przyrodniczych

. Instytut Matematyki

. Instytut Nauk Fizycznych

. Instytut Informatyki

. Instytut Biologii i Biotechnologii

. Instytut Nauk Rolniczych, Ochrony i Ksztattowania Srodowiska
. Instytut Technologii Zywnosci i Zywienia
. Instytut Inzynierii Materiatowej

XV. Kolegium Nauk Spotecznych

1. Instytut Ekonomii i Finanséw

2. Instytut Pedagogiki

3. Instytut Nauk o Polityce

4. Instytut Nauk Socjologicznych

5. Instytut Nauk Prawnych

NOYUT AN

NOYUT A NN

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia _
postepowania
W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia
postepowania -
W trakcie zmian X nie Data wszczecia

organizacyjnych postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Data zakonczenia
postepowania
Data zakonczenia
postepowania
Data zakonczenia
postepowania

S oa3z18

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstata i zgromadzona w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.

ustawy.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Bielanski starszy 41/2023 2023-08-07
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia:

kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

2023-08-07

Okres waznosci -
od:

2023-11-07

do:
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Sylwester Czopek Rektor Uniwersytetu Rzeszowskiego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2023-08-11 2023-08-16 12-15 sierpnia

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Zdun Maciej 2019-10-25 - Postepowanie z materiatami archiwalnymi
2019-10-28 wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng
powstatg i zgromadzong w organach i
jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 ww. ustawy.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

O Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2007 wprowadzona Zarzadzeniem Nr 11 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 30 marca 2007 r.
-03-

30

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2002 wprowadzony Zarzadzeniem Nr 74 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 20 grudnia 2002 r.
-12-
20

2010 zmiany wprowadzone Aneksem Nr 1 z dn. 15 kwietnia 2010 r. do Zarzadzenia Nr 74 Rektora Uniwersytetu
-04- Rzeszowskiego z dnia 20 grudnia 2002 r.
15

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2002 wprowadzona Zarzadzeniem Nr 74 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 20 grudnia 2002 r.
-12-
20
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Data Akt wprowadzajacy

Kwalifikator dokumentacji
2018 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U.
-09- 2021, poz. 661)
27
Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy ze wspomaganiem EZD

dokumentacja
Elektroniczny Obieg Dokumentow, Webcon Sp. z 0.0., Babinskiego 69, 2015-01-01
Webcon BPS, 30-393 Krakéw
Nazwa systemu wspomagajacego Producent systemu Data uruchomienia
systemu
Planowane wykorzystanie systemu jako X nie
podstawowego sposobu dokumentowania
spraw
1
Liczba punktow
rejestracji
korespondencji
Brak.

Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD

W systemie sa rozliczane faktury, delegacje oraz rachunki do uméw cywilno-prawnych. W systemie znajduja sie
rejestry: aktéw prawnych, uméw, infrastruktury IT. Poprzez system sktadane sg wnioski: o udzielenie urlopu, o
wyptate dodatkéw (np. specjalnych, funkcyjnych), o wydanie elektronicznej legitymacji, utworzenie konta e-
mail, nadanie uprawnien do strony internetowej, nadanie upowaznien zwigzanych z RODO, utworzenie planu
zakupowe, utworzenie wniosku zakupowego. W systemie prowadzona jest ewidencja poczty przychodzacej
(tylko listéw poleconych). W systemie przetwarzane sg nastepujgce dane osobowe: imiona i nazwiska, adres
statego zameldowania, data urodzenia, pesel, dane kontaktowe (numer tel./adres e-mail), wysoko$¢ dochodu,
numer albumu studenta.

Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)

Uwagi

Dokumentacja elektroniczna z systemu X nie
EZD przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego przekazana
do archiwum zaktadowego

Sktad informatyczny X] nie
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Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

System informatyzacji toku studiow -
DZIEKANAT - PCG Academia Sp. z
0.0., ul. Jana Twardowskiego 3, 35-
302 Rzeszow

System finansowo - kadrowy
SIMPLE.ERP - SIMPLE Spoétka Akcyjna
z siedzibg w Warszawie przy ul.
Bronistawa Czecha 49/51

Opis systemu: Informatyzacja toku studiéw, generowanie dokumentéw na
potrzeby realizacji toku studidw, jak réwniez instytucji nadzorujacych i
kontrolujgcych. Podstawa prawna wdrozenia systemu: Dz. U. 2023 poz. 212
USTAWA z dnia 13 stycznia 2023 r. o zmianie ustawy - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce oraz niektérych innych ustaw, Charakterystyka danych
przetwarzanych w systemie: - informacja o rodzaju przetwarzanych danych, w
tym danych osobowych i danych wrazliwych: Przetwarzane s3g nastepujace
dane: a. Imiona i nazwiska b. Pte¢ c. Miejsce zamieszkania lub pobytu d. Adres
statego zameldowania e. Adres do korespondencji f. Imiona rodzicéw g. Data
urodzenia h. Miejsce urodzenia i. PESEL j. NIP k. Obywatelstwo L. Numer i seria
dowodu osobistego/paszportu/karty Polaka m. Nr rachunku bankowego n.
Dane kontaktowe (numer tel./adres email) 0. Dane dot. ukonczenia szkoty
sredniej i Swiadectwa dojrzatosci p. Znajomos¢ jezyka polskiego g.
Wyksztatcenie r. Tytut zawodowy s. Zawdd t. Miejsce pracy u. Wysokos¢
dochodu v. Zrédto dochodu w. Numer albumu studenta x. Sktad rodziny i
stopien pokrewienstwa y. Zaswiadczenie o niekaralnosci z. Adres IP - sposobu
aktualizacji danych - dane sg uzupetniane recznie Cze$¢ danych jest
eksportowanych do nastepujacych systeméw: Pol-on, ORPD, Microsoft.
Bezposrednio z systemu dane mozna eksportowac do plikéw CSV, XML. -
informacja o klasie/klasach z jednolitego rzeczowego wykazu akt, do
ktorej/ktorych zostat przyporzadkowany system, - brak

System wspomaga zarzadzanie finansami jednostki, budzetowanie, obrot
towarowy, zarzadzanie i ewidencje majatku trwatego. Do gtéwnych zadan
systemu nalezy réwniez ewidencja zatrudnienia w jednostce, generowanie
dokumentdw na potrzeby pracownikdw jak réwniez instytucji nadzorujacych i
kontrolujgcych. Podstawa prawng wdrozenia systemu jest Ustawa o
Rachunkowosci. Charakterystyka danych przetwarzanych w systemie :
przetwarzane sg nastepujace dane: Imiona i nazwiska, Pte¢ ,Miejsce
zamieszkania lub pobytu, Adres statego zameldowania, Adres do
korespondencji, Imiona rodzicéw, Data urodzenia, Miejsce urodzenia, PESEL,
NIP, Obywatelstwo, Numer i seria dowodu osobistego/paszportu/karty Polaka,
Nr rachunku bankowego, Dane kontaktowe (numer tel/adres email),
Wyksztatcenie, Tytut zawodowy, Zawod, Miejsce pracy, Wysokos¢ dochodu,
Zrodto dochodu, Sktad rodziny i stopier pokrewienistwa, Zaswiadczenie o
niekaralnosci, - sposobu aktualizacji danych - dane pobierane s3 z
nastepujacych systeméw: Zintegrowany Systemie Zarzadzania Uczelnig -
Uczelnia 10, System Akademik, EOD, pozostate dane wprowadzane sa recznie.
Dane z systemu nie sg udostepniane. Istnieje mozliwosci eksportu danych
bezposrednio z systemu do plikéw CSV, XML. Dane eksportowane s3g réwniez do
banku za pomoca ustugi E-Bank Informacja o klasie/klasach z jednolitego
rzeczowego wykazu akt, do ktorej/ktorych zostat przyporzadkowany system, -
brak.
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PLATNIK - Asseco Poland S.A. ul. System stuzy do: ¢ synchronizacji i weryfikacja danych z bazg ZUS e« tworzenia

Olchowa 14, 35-322 Rzeszow dokumentdéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych « podpowiedzi podczas
wypetniania dokumentéw ¢ importu danych z systeméw kadrowo-ptacowych o
przesytania dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS ¢ automatycznego
tworzenie informacji miesiecznych i rocznych dla ubezpieczonego Podstawa
prawng wdrozenia systemu jest Ustawa o Rachunkowosci, Program Ptatnik
spetnia wymogi ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2017 r., poz. 1778 z p6zn. zm.).
Charakterystyka danych przetwarzanych w systemie : - informacja o rodzaju
przetwarzanych danych, w tym danych osobowych i danych wrazliwych
przetwarzane s3 nastepujace dane: Imiona i nazwiska, Miejsce zamieszkania
lub pobytu, Adres statego zameldowania, Adres do korespondencji, Data
urodzenia, PESEL, NIP, Obywatelstwo, Numer i seria dowodu
osobistego/paszportu/karty Polaka, Dane kontaktowe, Miejsce pracy, Wysokos¢
dochodu, Zrédto dochodu, Sktad rodziny i stopier pokrewiefstwa - sposobu
aktualizacji danych - import z systemu SIMPLE.ERP, sporadycznie wprowadza
sie recznie. - sposobu udostepniania systemu lub danych w nim
przetwarzanych innym jednostkom - wysytka na portal ZUS Dane
bezposrednio z systemu mozna eksportowac do plikéw CSV, XML i wysytac
elektronicznie do ZUS. informacja o klasie/klasach z jednolitego rzeczowego
wykazu akt, do ktérej/ktérych zostat przyporzadkowany system, - brak.

OPTicamp - OPTeam S.A., Tajecina Zintegrowany system informatyczny OPTicamp jest przeznaczony do

113, 36-002 Jasionka personalizacji, przedtuzania waznosci oraz obstugi legitymacji elektronicznych,
rejestrowania wydawania oraz nadawania uprawnien do pobierania kluczy do
pomieszczen. Podstawg prawna wdrozenia systemu jest Ustawa Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce. Charakterystyka danych przetwarzanych w
systemie: - informacja o rodzaju przetwarzanych danych, w tym danych
osobowych i danych wrazliwych przetwarzane sg nastepujace dane: Imiona i
nazwiska, Miejsce zamieszkania lub pobytu, Adres statego zameldowania,
Adres do korespondencji, Imiona rodzicéw, Data urodzenia, Miejsce urodzenia,
PESEL, Dane kontaktowe (numer tel./adres email), Tytut zawodowy, Numer
albumu studenta - sposobu aktualizacji danych - dane pobierane s3 z
nastepujacych systemoéw: Zintegrowany Systemie Zarzadzania Uczelnig -
Uczelnia 10, System finansowo-ksiegowo-kadrowy SIMPLE.ERP - sposobu
udostepniania systemu lub danych w nim przetwarzanych innym jednostkom -
dane nie sg udostepniane - mozliwosci eksportu danych z systemu, wraz z
formatami danych i rodzajami danych, jakie moga zosta¢ eksportowane? -
bezposrednio z systemu dane mozna eksportowac do plikoéw CSV

System do rejestracji badan i System jest rejestrem aparatury badawczej znajdujacej sie na uczelni wraz z
zarzadzania aparaturg badawcza. - informacja gdzie znajduje sie ta aparatura oraz kto jest osobg jg obstugujaca.
Opteam S.A,, 36-002 Jasionka, Pozwala on rejestracje badan wykonywanych na danej aparaturze z

Tajecina 113 okresleniem czasu wykonywania badania i podziatem na badania komercyjne i

niekomercyjne. W systemie przetwarzane sg nastepujgce dane osobowe:
imiona i nazwiska, pesel, dane kontaktowe (numer tel./adres e-mail), tytut
zawodowy.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwum zaktadowe Uniwersytetu Rzeszowskiego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana



ooké ko o0 pzes zega ap zepsdw o a odowy zasobe S 0agz18
ac wa y ac wac wU we sy e Rzeszowsk - Egz

Dokumentacja wtasna

Zbidér normatywow UR, Plany i sprawozdania z ich wykonania, Kontrole zewnetrzne, Kontrole wewnetrzne, Zasady
ogdlne i metodyka kontroli wewnetrznych, Senacka Komisja ds. Dydaktyki i Wychowania, Nagrania z posiedzenia Senatu
Uniwersytetu Rzeszowskiego, Materiaty z posiedzen Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego, Protokoty z posiedzen Senatu
UR, Informacje o dziatalnosci UR, konferencje rektorow, Podstawowe zasady regulujace przebieg studidéw oraz
zarzadzenia organizacyjne dotyczace ich toku, Plany i programy studioéw, Projekty badawcze, Protokoty z Rady Wydziatu,
Plany i sprawozdania badawcze, Dziatalnos¢ két naukowych, konferencje naukowe, ankiety jednostek naukowo
badawczych, Ksiega dyplomoéw, Przewody doktorskie, Granty wspomagajace uczelniane projekty badawcze, Dziatalnos¢
kot naukowych, Wyjazdy studentdw na studia za granice w ramach programoéw miedzynarodowych, Wyjazdy nauczycieli
akademickich na staz, Wyjazdy na kursy, Szkolenia i konsultacje, Przyjazdy studentédw w ramach programéw
miedzynarodowych, Przyjazdy nauczycieli LLP-Erasmus, Stypendia, projekty badawcze, Projekty miedzynarodowe,
Sprawozdania z organizacji studenckich, protokoty komisji socjalnych, Skreslenia studentdw, Zarzadzenie — Rady
Instytutu, Protokoty Posiedzen Rady Instytutu, Sylabusy, Gazeta Uniwersytecka, Informacja o dziatalnosci Biblioteki
Gtéwnej, Rada Biblioteczna, Komisje Bibliotekoznawcze i Informacji Naukowej, Rada Biblioteczna, Konferencje,
Podyplomowe Studium Bibliotekarstwa i Informacji Naukowej, Przepisy kancelaryjne i archiwalne, dokumentacja zespotu
Resovia Saltans, Protokoty z posiedzen Zarzadu Uniwersytetu Trzeciego Wieku, Dziatalnos¢ — Forum Podkarpackich
Uniwersytetow Trzeciego Wieku, Komisje wyborcze studentdw i wydziatéw, Spotkania, Protokoty z zebran Ligi Kobiet,
Wypadki smiertelne. Dokumentacja techniczna budynkdéw witasnych Uniwersytetu. Dokumentacja audialna zawiera zapis
posiedzen Senatu na tasmach magnetofonowych (posiadaja one nadana kategorie B, jednak nie okazano podczas
kontroli oryginatdw).

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "ateg"&f 2001 2022 475.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "a‘eg‘?,';i 2001 2022 1213.00 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 2001 2019 1750 0
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 5 2022 3541.00 0
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 55 2022 477150 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Techniczna _ _ _ _ _
kategoria "A"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
Techniczna =54, 2021 9.50 0 0
kategoria "B
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.

Audialna kategoria
A

Data od Data do Jedn. inw.

Audialna katego"r; 2006 2010 63
Data od Data do Jedn. inw.
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Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

- W czesci akt z przewoddw doktorskich, prac magisterskich znajduja sie ptyty CD, ktére nie zostaty przeniesiona na spisy
zdawczo odbiorcze dokumentacji elektroniczne;.

- Podczas kontroli w Dziale Kwestury w pomieszczeniu, w ktérym znajduja sie listy ptac i kartoteki wynagrodzen na
jednej potek odkryto kilka mb akt organizacyjnych i ksiegowych z lat 80-tych i 90-tych XX w. znajdujacych sie w
segregatorach. Sg one w ztym stanie technicznym, nie zostaty uporzadkowane ani zewidencjonowane.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty Ilo$¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum

zaktadowego

Data od Data do Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Wyzsza Szkota Pedagogiczna w Rzeszowie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Zbidér normatywow WSP, Plany i sprawozdania z ich wykonania, Kontrole zewnetrzne, Kontrole wewnetrzne, Zasady
ogélne i metodyka kontroli wewnetrznych, Nagrania z posiedzenia Senatu WSP, Plany i sprawozdania badawcze,
Dziatalnosc¢ kot naukowych, konferencje naukowe, ankiety jednostek naukowo badawczych, Ksiega dyplomoéw, Przewody
doktorskie, Dziatalno$¢ kot naukowych, Wyjazdy studentdw na studia za granice w ramach programoéw
miedzynarodowych, Wyjazdy nauczycieli akademickich na staz, Wyjazdy na kursy, Szkolenia i konsultacje, Przepisy
kancelaryjne i archiwalne, dokumentacja zespotu Resovia Saltans, Protokoty z posiedzen Zarzadu Uniwersytetu Trzeciego
Wieku, Dziatalno$¢ — Forum Podkarpackich Uniwersytetow Trzeciego Wieku, Komisje wyborcze studentdw i wydziatow,
Spotkania, Protokoty z zebran Ligi Kobiet. Dokumentacja techniczna budynkédw wtasnych WSP. Dokumentacja audialna
zawiera zapis posiedzen Senatu na taSmach magnetofonowych.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa "a‘eg‘:‘;‘j 1963 2001 56.00
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1979 2001 300
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
1963 2001
"BE50" .
Data od
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50" 1963 2001
razem Data od
Techniczna _
kategoria "A"
Data od
Techn.iczna 1973 2001
kategoria "B"
Data od
Audialna kategt:r;a. 1990 2001
Data od
Audialna kategoria _
IBII
Data od

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

977.00 0
Ilo$¢ w mb.
980.00 0
Ilo$¢ w mb.
Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
46.00 0
Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
204
Jedn. inw.
Jedn. inw.
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jed. inw.

Jed. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

Data od

X tak
Spisy zdawczo-
odbiorcze

2021-10-05

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Data do

X nie

Ilos¢ jedn. arch.
Ilo$¢ mb.

Ilos¢ GB

X tak

Spisy materiatéw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji

przekazanych do archiwum

niearchiwalnej

panistwowego
2022-03-04 50/2022
Data wydania Numer zgody
zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

X tak

Ewidencja
udostepnien
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Forma
zatrudnienia

Imie i nazwisko

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Forma
zatrudnienia

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 7

Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen

dobre 1677.00

Warunki przechowywania

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem
Dokumentacja aktowa w tym kategoria A (ilos¢ w

mb.)

w tym kategoria B, B50,
BE50 razem (ilos¢ w mb.)

956.87

Rezerwa magazynowa (mb.)

Soallzils

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

regaty stacjonarne

Powierzchnia (m2) regaty kompaktowe
miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr

szafy
inne
Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

531.00

w tym
kategoria
B (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria
B50 (ilos¢
w mb.)
w tym
kategoria
BE50
(ilos¢ w
mb.)

1213.00

5751.50

20.50

4518.00
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Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

o pzes zega apzepséwo a odowy zasobe
ac wac wU we sy e Rzeszowsk - Egz

w tym kategoria A (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria B (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria A (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria B (ilos¢ w
GB)

55.50

204

63

S oal2z18
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli : 2o . . Aff . a4
Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie: poprawnosci

klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, opisu teczek aktowych oraz
kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do Archiwum budzi zastrzezenia. Stwierdzono
to na podstawie sprawdzanych teczek:

- ,Akta osobowe studenta [imie i nazwisko]”, 2018-2022 - teczka oznaczona znakiem:
DZCN-4400; kategoria archiwalna BE50; sygnatura archiwalna: 9398/7; akta wewnatrz
teczki sg luZzne, dotaczony jest wykaz dokumentéw w teczce. Zachowany zostat uktad

archiwalny;

- ,Akta osobowe studenta [imie i nazwisko studenta]”, 2018-2022 - teczka oznaczona
znakiem: DZCN-4400; kategoria archiwalna BE50; sygnatura archiwalna: 9398/8; akta
wewnagtrz teczki sg luzne, dotaczony jest wykaz dokumentéw w teczce. Zachowany zostat
uktad archiwalny;

- ,Akta osobowe studenta [imie i nazwisko studenta]”, 2018-2022 - teczka oznaczona
znakiem: DZCN-4400; kategoria archiwalna BE50; sygnatura archiwalna: 9398/9; akta
wewnatrz teczki sg luzne, dotaczony jest wykaz dokumentéw w teczce. Zachowany zostat
uktad archiwalny;

- ,Praca magisterska [imie i nazwisko studenta, tytut pracy]”, 2015 - skoroszyt oznaczony
znakiem: DSZ-4404; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 7097/4; akta
zbindowane, sg spaginowane. Skoroszyt zawiera elementy plastikowe. Zachowany zostat
uktad archiwalny;

- ,Praca magisterska [imie i nazwisko studenta, tytut pracy]”, 2015 - skoroszyt oznaczony
znakiem: DSZ-4404; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 7097/3; akta
zbindowane, sa spaginowane. Skoroszyt zawiera elementy plastikowe. Zachowany zostat
uktad archiwalny;

- ,Praca magisterska [imie i nazwisko studenta, tytut pracy]”, 2019 - skoroszyt oznaczony
znakiem: DPR-4404; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 8988/14; akta
zbindowane, sa spaginowane. Skoroszyt zawiera elementy plastikowe. Zachowany zostat
uktad archiwalny;

- ,Praca magisterska [imie i nazwisko studenta, tytut pracy]”, 2019 - skoroszyt oznaczona
znakiem: DM-4404; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 9197/8; akta
zbindowane, sa spaginowane. Skoroszyt zawiera elementy plastikowe. Zachowany zostat
uktad archiwalny;

- ,Akta postepowania o nadanie tytutu profesora [imie i nazwisko wyktadowcy]”, 2019 -
teczka oznaczona znakiem: DWF-530; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna:
9126/2; akta wewnatrz teczki sg przewigzane, spaginowane, dotgczono spis zawartosci
teczki. Zachowany zostat uktad archiwalny. Wewnatrz teczki znajduja sie dokumentacja
elektroniczna (ptyty CD), ktére nie zostaty wytgczone z teczki na osobnag ewidencje;

- ,Akta postepowania o nadanie tytutu profesora [imie i nazwisko wyktadowcy]”, 2019 -
teczka oznaczona znakiem: DWF-530; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna:
9126/5; akta wewnatrz teczki sg przewigzane, spaginowane, dotagczono spis zawartosci
teczki. Zachowany zostat uktad archiwalny. Wewnatrz teczki znajdujg sie dokumentacja
elektroniczna (ptyty CD), ktére nie zostaty wytgczone z teczki na osobnag ewidencje;

- ,Protokoty Rady Instytutu Nauk o Zdrowiu”, 2018-2019 - teczka oznaczona znakiem:
IPINOZ/0011; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 9383/1; akta wewnatrz teczki
s luzne, spaginowane. Zachowany zostat uktad archiwalny;
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- ,Komisja Dydaktyczna IPINOZ"”, 2015-2019 - teczka oznaczona znakiem: IPINOZ/003;
kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna: 9384/1; akta wewnatrz teczki sg luzne,
spaginowane. Nie zostat dotaczony spis spraw. Zachowany zostat uktad archiwalny;

- ,Kontrole zewnetrzne - akredytacje kierunkéw pielegniarstwo i potoznictwo”, 2014-2016 -
teczka oznaczona znakiem: IPINOZ/091; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna:
9384/2; akta wewnatrz teczki sa luzne, spaginowane. Zachowany zostat ukfad archiwalny;

- ,Studencka ankieta oceny prowadzacego przedmiot - raport kohcowy/zbiorczy”, 2011-
2018 - teczka oznaczona znakiem: DJAS-014; kategoria archiwalna A; sygnatura
archiwalna: 9199/1; akta wewnatrz teczki s przewigzane, spaginowane. Zachowany zostat
uktad archiwalny;

- ,Akta osobowe - [imie i nazwisko pracownika]”, brak dat skrajnych na teczce - teczka
plastikowa oznaczona znakiem: DSO-120 kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna:
9014/41. Zachowany zostat uktad archiwalny;

- ,Akta osobowe - [imie i nazwisko pracownika]”, oznaczono znakiem: DSO-120 kategoria
archiwalna A; brak dat granicznych na teczce, sygnatura archiwalna: 9014/42. Akta
zbindowane, zachowany zostat uktad archiwalny;

- ,Zajecia dydaktyczne - Instytut Fizjoterapii”, 2016-2017 - teczke oznaczono znakiem: DK-
411 kategoria archiwalna B5; sygnatura archiwalna: 8395/21. Zachowany zostat uktad
archiwalny;

- ,Wyjazdy na konferencje, seminaria, wyktady”, 2017 - segregator oznaczono znakiem:
DWZz-730, kategoria archiwalna B5; sygnatura archiwalna: 8502/1. Zachowany zostat uktad
archiwalny.

Dokumentacja nie jest reqularnie przekazywana do Archiwum z wielu komdrek/jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu. Zalegtos$ci sieqaja wielu lat. Stwierdzone braki w
regularnosci dotycza:

- Centrum Kultury i Jezyka Polskiego dla Polakéw z Zagranicy - akta przekazane do 2000
roku;

- Akademicki Zwigzek Sportowy - Klub Sportowy - akta przekazane do 1991 roku;
- Studium Kulturalno-Oswiatowe "Resovia Saltans"- akta przekazane do 2000 roku;
- Drukarnia - akta przekazane do 2000 roku;

- Dziat Spraw Osobowych i Informacji niejawnej - akta przekazane do 2000 roku;
- Inspektor BHP i OP - akta przekazane do 2013 roku;

- Dziat Zamdéwien Publicznych - akta przekazane do 2005 roku;

- Dziat Spraw Studenckich - akta przekazane do 2012 roku;

- Audytor Wewnetrzny - akta przekazane do 2016 roku;

- Biuro Karier - akta przekazane do 2012 roku;

- Kancelaria Ogdlna - akta przekazane do 2009 roku;

- Dziat Nauczania - akta przekazane do 1993 roku;

- Instytut Nauk Rolniczych, Ochrony i ksztattowania Srodowiska - akta przekazane do 2000
roku;

- Instytut Biologii - akta przekazane do 2001 roku;
- Instytut Filozofii - akta przekazane do 2015 roku;
- Instytut Filologii Polskiej - akta przekazane do 2010 roku;

- Instytut Filologii Germanskiej - akta przekazane do 2009 roku;
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- Instytut Filologii Rosyjskiej - akta przekazane do 2010 roku;
- Instytut Filologii Angielskiej - akta przekazane do 2010 roku;
- Instytut Fizyki - akta przekazane do 2011 roku;

- Instytut Historii - akta przekazane do 2005 roku.

Nieregularne przekazywanie dokumentacji spraw zakonczonych skutkuje
niekompletnoscia zbioru dokumentacji w Archiwum oraz stwarza zagrozenie
zagubienia dokumentacji, w tym materiatow archiwalnych. Nie podano przyczyn
usterki. Osoby odpowiedzialne za mankamenty wymieniono w kohcowej czesci protokotu,
zostaty one podane wraz z stanowiskami przez kierownika Archiwum.

Dokumentacja elektroniczna uczelni, czy to w postaci poczty elektronicznej, czy tez
dokumentéw podpisanych podpisami kwalifikowanymi jest drukowana i archiwizowana w
postaci tradycyjnej (papierowej).

Kontrolujgcy zwrécit réwniez uwage na obowigzujgce przepisy kancelaryjno-archiwalne,
szczegllnie jednolity rzeczowy wykaz akt, ktére sg nieaktualne. Nie uwzgledniajg one
przepiséw powszechnie obowigzujgcych dotyczgcych postepowania z dokumentacjg (m. in.
dokumentacjg osobowo-ptacowa), ponadto pojawity sie nowe zadania, ktére nie zostaty
ujete w obowigzujgcym na Uniwersytecie rzeczowym wykazie akt. Zmiany dotyczg takze
obu instrukcji. Koncem 2021 roku Uniwersytet Rzeszowski przestat wniosek o uzgodnienie
przepiséw kancelaryjno archiwalnych - sprawa nasz znak: NZ.420.188.2021. Prace
uzgodnieniowe z Archiwum Pahstwowym w Rzeszowie wkrétce zostang zakohczone.

Aktualny serwis Internetowy Uniwersytetu Rzeszowskiego dostepny jest pod adresem
https://www.ur.edu.pl. Jest to strona oparta na systemie CMS Contao i zostata wykonana
przez Agencje Interaktywna Migomedia z Warszawy, przy zachowaniu obecnych
standarddéw i dobrych praktyk zwigzanych z tworzeniem tego typu stron. Serwis zostat
uruchomiony w dniu 21 grudnia 2022 r. Sg w nim zamieszczane wszelkiego rodzaju
informacje zwigzane z funkcjonowaniem uczelni takie jak: aktualne wydarzenia, materiaty
dla studentéw, wybrane akty prawne i wiele innych. Dostep do systemu posiada wielu
redaktordéw, przy czym kazdy z nich posiada $cisle okreslony zakres uprawnien, nadawany
przez administratora systemu, na podstawie wniosku ztozonego elektronicznie przez osobe
chcaca uzyskad dostep do systemu. Zanim taki wniosek trafi do administratora systemu
musi on zosta¢ zatwierdzony przez przetozonego osoby skfadajgcej wniosek. W praktyce
najczesciej wyglada to tak, ze kazdy dzial/jednostka posiada swojego redaktora, ktéry
zamieszcza i aktualizuje informacje na stronie. Oprécz redaktoréw posiadajacych dostep do
edycji poszczegdlnych zaktadek istnieje takze druga grupa, ktéra posiada jedynie dostep do
edycji swoich profili pracowniczych, ktére dostepne sg pod adresem:
https://www.ur.edu.pl/pl/pracownik/strony-pracownicze. Wszyscy uzytkownicy logujg sie do
systemu CMS za pomoca swoich kont domenowych.

Podczas kontroli Uniwersytetu sprawdzono takze stosowanie przepiséw kancelaryjnych na
stanowiskach pracy w Dziale Kwestora.

W Dziale Kwestora sprawy nie sg rejestrowane w spisach spraw. Dokumentacja jest
odktadana do segregatordéw i teczek, ktére sg opisane szczagtkowymi informacjami np. tytut,
daty graniczne. Pisma w wiekszosci nie posiadajg znakéw spraw, a jezeli sg nadane to w
niewtasciwy sposdb. Przyktad: znak sprawy: DKK-96/2023, w znaku brakuje informacji, o
numerze sprawy. Akta z tego stanowiska nie sg regularnie przekazywane do Archiwum
(akta kategorii B zostaty przekazana do 2016 r., natomiast materiaty archiwalne do 2011 r.).
Osobe odpowiedzialng za mankamenty wymieniono w kohcowej czesci protokotu. Za
przyczyne mankamentéw w tym zakresie wskazano zbyt matg obsade kadrowa oraz duze
obcigzenie obowigzkami stuzbowymi.

Stan iloSciowy zbioru dokumentacji zgromadzonego w Archiwum w poréwnaniu z
poprzednig kontrolg wykazuje zwiekszenie dokumentacji kategorii A i B. Metraz
dokumentacji podano wedtug informacji uzyskanej od kierownika Archiwum.
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Dokumentacja znajdujaca sie w Archiwum jest w dobrym stanie fizycznym. Materiaty
archiwalne przechowywane sg w petnych wigzanych teczkach z tektury bezkwasowej. W
Archiwum znajduja sie réwniez wydawnictwa ksigzkowe Uniwersytetu, ktére przechowuje
sie luzno, bez dodatkowego zabezpieczenia (np. teczka, pudto).

Akta zgromadzone w Archiwum zostaty utozone w sposdb strukturalny oraz wedtug
rodzajéw dokumentacji. Na oddzielnych regatach ztozono materiaty archiwalne, akta
osobowe pracownikéw, akta osobowe studentéw Uniwersytetu i listy ptac. Ponadto ze zbioru
wydzielono prace dyplomowe studentéw i prace doktorskie. W przegladnietych podczas
kontroli teczkach stwierdzono, ze akta zostaty na ogét w odpowiedni sposdb utozone i
zabezpieczone. Teczki w wiekszosci nie posiadaty spiséw spraw, czesc teczek ma wykazy
dokumentéw w teczce, akta spraw byty utozone chronologicznie, usunieto z nich czesci
metalowe. Spora cze$¢ dokumentacji (prace licencjackie, magisterskie) jest zbindowana lub
posiada plastikowe oktadki. Wiekszos¢ akt zostata spaginowana. W teczkach zostat
zachowany uktad archiwalny. Dokumentacja zgromadzona w Archiwum posiada petne opisy
zewnetrzne na teczkach oraz naniesione sygnatury archiwalne.

Ewidencja zasobu Archiwum jest prowadzona na ogét we wiasciwy sposdb. Archiwista
prawidtowo i na biezaco prowadzi Wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych. Spisy zdawczo-
odbiorcze sporzgdzone sg na obowigzujacych wzorach formularzy. Prowadzi sie dwa
komplety spiséw zdawczo-odbiorczych (w uktadzie narastajgcym i strukturalnym). Na
spisach widniejg podpisy stron przekazujacej i przyjmujacej oraz nazwa komaérki
merytorycznej przekazujgcej akta. Ewidencja akt osobowych zostata sporzadzona na
rozszerzonym formularzu spisu zdawczo-odbiorczego akt, ktéry obejmuje informacje istotne
dla akt osobowych. Wypozyczanie dokumentacji z Archiwum odbywa sg na podstawie
rejestru oraz kart udostepnien akt. Akta wypozyczane sg czesto. Najczesciej dokumentacje
wypozycza Wydziat Kadr. Dokumentacja jest zwracana terminowo i bez ubytkéw.

Warunki pracy i przechowywania dokumentacji w Archiwum sa dobre. Na podstawie
higrotermometru stwierdzono, ze w dniu kontroli w pomieszczeniach Archiwum $rednia
temperatury wynosita 23°C przy sredniej wilgotnosci wzglednej 44%. W jednostce
prowadzony jest rejestr temperatur i wilgotnosci powietrza. Srednia temperatury w
dtuzszym okresie jest delikatnie przekroczona, natomiast Srednia wilgotnosci wzglednej
miesci sie w zalecanych normach. Uniwersytet, od czasu ostatniej kontroli, zaadaptowat i
wyposazyt nowy lokal na potrzeby Archiwum.

W pomieszczeniach Archiwum podtoge stanowi gtadka betonowa wylewka, instalacja
elektryczna jest zabezpieczona w sposdb hermetyczny. Drzwi prowadzace do pomieszczen
Archiwum sg atestowane.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,

przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

kierownik archiwum zaktadowego
kierownik drukarni

kierownik dziatu Kadr

inspektor BHP, OP

kierownik Dziatu Spraw Studenckich
kierownik Biura Karier

kierownik kancelarii

dyrektor Instytutu Biologii
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dyrektor Instytutu Nauk Rolniczych i
Srodowiska

dyrektor Instytutu Filozofii

dyrektor Instytutu Filologii Polskiej
dyrektor Instytutu Neofilologii

dyrektor Instytutu Matematyki

dyrektor Instytutu Inzynierii Materiatowej
dyrektor Instytutu Fizyki

dyrektor Instytutu Historii

dyrektor Studium Kulturalno-Oswiatowego
Resovia Saltans

Imie i nazwisko Funkcja (stanowisko)

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenia wydane po poprzedniej kontroli praktycznie nie zostaty wykonane, poniewaz: - nie
przekazano dokumentacji z komoérek organizacyjnych do Archiwum do 2017 r. wiacznie; - nie
okazano kontrolujgcemu teczek, na ktérych brakowato oznaczen kategorii archiwalnej, haset z
rzeczowego wykazu akt (wg oswiadczenia kierownika Archiwum jedna z teczek zostata
wypozyczona, natomiast druga prawdopodobnie zagineta); - nadal nie nanosi sie znakéw spraw na
pisma oraz nie prowadzi sie spisdw spraw; - nie zmieniono, w teczce o sygnaturze arch. 3945/1,
numeracji kart na numeracje zapisanych stron. Natomiast zalecenie dotyczace opracowania i
uzgodnienia nowych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych dla Uniwersytetu jest w trakcie
realizacji. Dodatkowo Uczelnia nie korespondowata z Archiwum w zakresie realizacji zalecen - nie
przestano zadnego pisma dotyczacego prolongaty, czy informacji o stanie realizacji zalecen. Jako
przyczyne wskazano chorobe kierownika Archiwum.

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali
Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki
Rzeszow, 12-09-2023
miejscowos¢ i data Karol Bielanski - starszy archiwista
kierownik jednostki kontrolowanej
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego
Zataczniki llos¢: 0

ﬂ Brak

Protokot sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie





