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Archiwum Panstwowe w - 59 ul. Wtadystawa Warnenczyka
Rzeszowie 57
35-612 Rzeszow
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)

2153 2017-01-23 NZ.421.29.2016 297

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce kontrolowanej
Uniwersytet Rzeszowski 8596
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
AL T. Rejtana 16 c, 35-959 Rzeszéw 69156004000000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Karol Bielanski archiwista 40/2016 2016-10-20
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia

upowaznienia

Data kontroli

2016-11-07 2016-11-07

Data rozpoczegcia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panistwowego zasobu archiwalnego | dokumentacjg niearchiwalng powstats i
zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art 5 ust 1 ww. ustawy

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Kontrola wykazata na ogot wtasciwe stosowanie obowigzujgcych przepisow kancelaryjno-archiwalnych.. Dokumentacja zgromadzona w
archiwum uczelnianym posiada petne opisy zewnetrzne na teczkach oraz naniesione sygnatury archiwalne. Sposob uporzadkowania
dokumentacji jest wkasciwy, poniewaz: teczki posiadaja spisy spraw, dokumentacje spraw utozono chronologicznie, usunigto czgsci
metalowe i plastikowe, spaginowano i przeszyto akta. Ewidencja archiwum takze jest prowadzona prawidtowo. Mankamentem jest
nieregularne przekazywanie dokumentacji spraw zakorczonych do archiwum uczelnianego, pomimo wydawanych zalecen pokontrolnych.
Warunki pracy i przechowywania dokumentacji w archiwum sg na ogét dobre. Archiwum uczelniane prowadzone jest przez
przeszkolonego pracownika.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Dokumentacja spraw zakoriczonych nie jest regularnie przekazywana do archiwum uczelnianego z czgsci komorek (por. czesc opisowg
protokotu kontroli). Skutkuje to niekompletnoscig zbioru archiwum zaktadowego oraz stwarza zagrozenie zagubienia dokumentacji, w tym
materiatéw archiwalnych. Ponadto usterki stwierdzono w zakresie: rejestracji spraw, opisu teczek oraz zabezpieczenia dokumentacji.
Materiaty archiwalne zgromadzono w wigkszosci w petnych wigzanych teczkach bezkwasowych, ktore zabezpieczajg akta przed
dziataniem czynnikéw zewnetrznych, za wyjatkiem: prac licencjackich, inzynierskich i magisterskich, ktore przechowuje sig w plastikowych
skoroszytach oraz dokumentacji planéw i sprawozdan - przechowywana w fascykutach. Nie rozdzielono takze dokumentacji wtasnej od
odziedziczonej po WSP w Rzeszowie. W oparciu o prowadzony rejestr temperatury i wilgotnosci wzglednej stwierdzono, iz warunki
klimatyczne panujace w lokalu archiwum delikatnie wykraczajg poza zalecane normy.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci
1. Przekazac do archiwum zaktadowego cata dokumentacje spraw zakoriczonych do 2013 roku witacznie ze 2017-06-30
wszystkich komorek arganizacyjnych, w stanie uporzgdkowanym i na podstawie ewidencji.

2. Przestrzegac przepisow instrukcii kancelaryjnej w zakresie: rejestracji spraw w spisach spraw oraz opisu teczek 2017-06-30
i wtasciwego zabezpieczenia dokumentacji.

3. Rozdzieli¢ fizycznie dokumentacje wiasng od odziedziczonej po poprzedniku organizacyjnym, z zachowaniem 2017-06-30
jej podziatu na kategorie Ai B.

4, Zabezpieczy¢ materiaty archiwalne zgodnie z zapisami instrukcji archiwalnej (tj.: wtozy¢ je do petnych, 2017-06-30
wigzanych teczek bezkwasowych).

5. Warunki klimatyczne panujace w lokalu archiwum utrzymywac w zalecanych przez konserwatoréw normach 2017-06-30
(temperatura: 14-18°C wilgotos¢ wzgledna 30 - 50 %).

Opis Termin realizacji



